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Oggetto: procedura gestione comunicazioni interne 

 

Nel presente documento sono illustrate le procedure adottata dall’istituto Comprensivo “San 

Giovanni Bosco” per le comunicazioni con il personale e la diffusione delle circolari interne. In 

attuazione del Codice dell’Amministrazione Digitale (CAD) le comunicazioni con il personale 

avverranno, di norma, attraverso l’uso delle tecnologie info telematiche senza essere seguite da 

alcuna comunicazione cartacea.  

Le comunicazioni con il personale potranno in generale avvenire: 

1)  Con l’invio di messaggi di posta elettronica all’indirizzo email comunicato alla scuola in 

occasione della presa di servizio o con l’invio di messaggi di posta elettronica alla casella 

email realizzata dall’istituto per ciascun dipendente sulla piattaforma cloud per lo 

svolgimento delle attività istituzionali.  

2) Con la pubblicazione sul registro elettronico o una bacheca elettronica ad accesso 

riservato di Argo 

Disposizioni per il personale che opera la pubblicazione delle circolari 

Nel rispetto delle presenti disposizioni il personale incaricato di diffondere le circolari dovrà 

provvedere alla pubblicazione delle medesime in Bacheca sul registro elettronico avendo cura 

che il documento sia compilato in maniera corretta in ogni sua parte.  

La pubblicazione delle circolari potrà avvenire anche in altre parti del sito web accessibili 

liberamente dietro disposizione del DSGA o del DS, previo accertamento dell’assenza in esse di 

qualunque dato personale. 

La presente circolare deve essere pubblicata in Amministrazione Trasparente, sezione 

Disposizioni generali / Atti generali / Atti amministrativi generali. 

 

Delibera del Consiglio di istituto n° 126 del 27 novembre 2023 

 

Taranto,27 novembre 2023 

 

 

 Il dirigente scolastico 

Dott.ssa Floriana BOTTIGLIA 
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 Documento firmato digitalmente 

Ai sensi del Codice dell’Amministrazione Digitale 

(d.lgs. 82/2005 e ss.mm.ii.) 
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